Kurzbeschreibung
fur die JaS-Fachkraft

Bayerisches Staatsministerium fiir
Arbeit und Sozialordnung, Familie und Frauen

Dokumentation und Berichtswesen

J@>

Jugendsozialarbeit Schulen



Erster Zugang der JaS-Fachkraft zum Berichtswesen:

Klicken Sie auf ,Benutzer aktivieren*
Zugangscode ein, den Sie per E-mail vom Trager erhalten

haben.

Geben Sie alle weiteren gefragten Daten ein.

und geben Sie den

Fur alle zukinftigen
Anmeldungen :

Wenn Sie aktiviert sind melden
Sie sich mit

Ilhrer E-mail Adresse und lhrem
Passwort an.

E-Mail asswort

Passwo ssen? Benutzer akfivieren

-

Dokumentation und Berichtswesen

@

Entwickeit von

Crocox

Anmelden >

Bayerisches Staatsministerium flir j‘
Arbeit und Sozialordnung, Familie und Frauen

Jugendsozialarbeit

Haufig gestellte
Fragen (FAQ)
konnen Uber den
Hilfe-Button
aufgerufen

werden.
(Am unteren rechten
Bildschirmrand zu finden)

Datenschutz  Impressum  Hilfe =
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Einzelfallarbeit



| Suche nach Einzaifallarbeit

W Konfiktverhalten 1212 2011 14122011 (N7 ]

'1‘} Waria Wobbing 12.12.2011 13.12 2011 ® 0
% Manuel Schiager 1312 2014 13422014 (N ]
i Hary Huber 12122011 12 201 0

Diese Ansicht zeigt beispielhaft bereits eingegebene Falle.

Suche nach Projekt oder Mafl

"

Fwort andern  Feedback abmelden
[ e o o :

Stammdatenblatt

Einzelfalld okumentation
+ gleichzeitig Dokumentation
fur Verwendungsnachweis

Dokumentation von
Projekten und
MalRnahmen 4




Suchfunktion:
Eingabe von Vor-
oder Nachname

Einzelfallarbeiten

LPlus® -Zeichen anklicken um einen neuen
Einzelfall anzulegen bzw. einen Einzelfall zu
einer schon vorhandenen Person zu
beginnen. Neue Einzelfalle werden

automatisch mit den Stammdaten verbunden.

<

Person

Erstellt

Zuletzt Bearbeitet

Maria Makhing

Manuel Schlager

W Harry Huber

Prioritat wahlen durch
anklicken des Stern:

= Fall erscheint oben in der
Liste und erhalt hohere Prioritat

? = Fall wird nach Datum in die
Ubersichtsliste einsortiert

12.12.2011
13.12.2011

1212 2011

13.12.2011
13.12.2011

14 12 2011

/\

Loschfunktion

Status der Bearbeitung

0 = Fall beendet
O = Fall in Bearbeitung




Ubersichtsleiste
Einzelfallarbeit in 3 Phasen (jede Phase eine Farbe): ..zeigt den Stand der jeweiligen Bearbeitung an
Kontaktphase: (Seite 7) 9 mit Anklicken ein_zelner.Uberﬁchriften.
. innerhalb der Ubersichtsleiste kdnnen einzelne
Beobachtungsphase:  (Seite 8) Seiten direkt aufgerufen werden.
Einzelfallhilfe: (Seite 9)

Datel Dearbsiten Ansicht Favorlten Extras 7
= & [#3as I

u@ > Einzelfallarbeit

Hinweise

Alt Geschlecht
Bis zu drei direkte Kontakte im personlichen Gesprach mit dem jungen Menschen bzw. seinem sozialen Umfeld BTN Gese
Gemeint sind Gesprache mit dem jungen Menschen oder mit anderen Personen aus seinem sozialen Umfeld (Eltern, Geschwister, etc.). Es handelt sich dabel um [@ngere paéagog’sxhe'éesp_réche zur sozialpadagogischen
Diagnose, um einen moglichen Handlungsbedarf der JaS-Stelle zu ermifteln. ' :
Fur jeden jungen Menschen in der Kontaktphase missen die Einzelfalldaten und die Kontaktaufnahme sowie der Anlass dokumentiert werden. Wenn der junge Mensch zu einem spateren Zeiipunld wieder Kontakt zur JaS-Stelle hat,
missen die Daten emeut erfasst werden.

Notiz erstellen

Alter und Geschlecht

. Geschlecht & mannich © weibiich

Speichern Weiter >

Notizfunktion: o

Auf jeder Seite kdnnen Notizen erstellt werden. Diese
erscheinen im Stammdatenblatt als Zusammenfassung
(siehe Seite 13) und kdnnen jederzeit erganzt oder
verandert werden.

Die Notizen sind Sozialdaten und daher nur_ der JaS-
Fachkraft zuganglich. Notizen fallen unter den
Sozialdatenschutz § 64 ff SGB VIII

Zur Person  Sfariseife  abmelden =
(12 Ferta, s sind Fehir a der Sete augetaten. _ i . : : . T T e meemer L]




Kontaktphase:

Es haben bis zu 3 Kontakte mit dem Schuler / der Schulerin oder dem sozialem Umfeld stattgefunden, bevor ein Einzelfall angelegt
wird!

In der Kontaktphase mussen Sie die fachliche Entscheidung treffen, ob der Sachverhalt gewichtig genug ist, um einen Einzelfall zu
eroffnen.

- Kommen Sie zur Ansicht, dass es sich nicht um einen Einzelfall handelt, sie das Geschehen trotzdem dokumentieren wollen, haben
Sie hierzu im Stammdatenblatt die Moglichkeit (Siehe Seite 11)

Anlass des Kontaktes : Gemeint ist der zeitlich erste Grund , weshalb es zu einer Kontaktaufnahme mit der JaS-Fachkraft kam. Der
Anlass muss somit nicht mit dem spateren eigentlichen Grund fur die Einzelfallhilfe Gbereinstimmen.

oA EJJaS l |

| @S > Einzelfallarbeit

Hinweise

T R T O v sete v (g extras =

Notiz erstellen

%n[ass des Kontaktes

™ Probleme im Aufbau und/oder Im Halten sozialer Beziehungen oy
" Probleme in der Personlichkeitsentwickiung

I sprachprobleme

I” Gesundheitliche Probleme

™ Psychische Probleme

" schwangerschat

™ Konfikte mit Mitschiilern E EH = Ze|gt Jewe”S d|e
"' Konflikte mit der Poiizef o .

[ Probleme mit Freund/Freundin Anza‘hl der mOgIIChen

I™ Familiare Probleme Nen nungen an.

" Konflikte mit der Lehrkraft

P schulschwisrigkeiten

I Schulausschiuss

I” Probe it dem ", mit der Ausbil

" Ubergang Schule — Beruf
™ Oberschuldung
™ Sonstiges

Zurick < Weiter >

Speichern




Beobachtungsphase:

Es finden kurze Gesprache mit dem Schiler / der Schilerin und/oder dem sozialen Umfeld statt - welches Verhalten und welche
Ressourcen kann die JaS-Fachkraft konkret beobachten (kann abweichen vom Kontaktanlass)

Beschrankung auf die wichtigsten Beobachtungskriterien (weitere Beobachtungen kénnen in den Notizen vermerkt werden)

Datei  Bearbeiten  Ansiht  Favorien  Estras 2
BE ox [ ] R e

| @S ) Einzelfallarbeit

Hinweise

Es kommt zu kurzen Gesprachen mit dem jungen Menschen bzw. seinem sozialen Umfeld. Gemeint sind kurze Gesprache mit dem jungen Menschen oder mit anderen Personen aus seinem sozialen Umfeld. Es handelt sich dabei um
kurze personliche oder auch telefonische Gesprache die der Erorterung von Sachverhalten dienen.

Notiz erstellen il
Beobachtetes auffilliges Verhalten
7 Beobachleles
auffaliges Verhalten
I Mangeinde Konzentration im Unterricht jeabachtele
F Unterrichtsstorungen
F Schulverweigerung / Schulschwénzen
" verbale Gewalt gegen Mitschuler/-innen
r Physische Gewalt gegen Mitschiler/-innen
™ sexuelle Ubergriffie/Gewalt gegen Mitschiler/-innen
™ verbale Gewalt gegen Lehrkrafte
™ Physische Gewalt gegen Lehrkrafie
™ Opfer verbaler oder physischer Gewalt
I Opfer von Mobbing

L B Allgemein: Nur die anzuklickenden

™ Rickzugsverhalten

P Pflichtfelder werden fur die spatere
b Auswertung sichtbar — Name und Notizen
| sind geschutzt und nur fir die JaS-Fachkraft

"' sachbeschadigung
Fl G zu sehen!
" Drogenmissbratich

I” Obermaniger Medienkonsum / Internet
™ Verwahriosung

" Sonstiges

I keine Auffalligkeit beohachtet

Zuriick < Speichern Weiter

Zur Person  Stariseite  abmelden L[



Phase der Einzelfallhilfe:
Es kommt zu:
» langeren padagogischen Gesprachen
e Planung und Durchfihrung von Hilfen
* Beurteilung von Ergebnissen und Entwicklungen
- Padagogische Angebote, die im Rahmen der Einzelfallhilfe fur Schiler und Schilerinnen als Projekt durchgefuhrt werden sind
zusatzlich unter ,Projekte & MaRnahmen* zu dokumentieren (siehe Seite 15)

Dstei Bearbeken Ansicht  Feverten Extras 2
TR & I | for - B - v bseks v (GEgras e ¥
B

u@‘ > Einzelfallarbeit

Hinweise

Es kommt zu mehreren direkten personlichen Gesprachen mit dem jungen Menschen bzw. seinem sozialen Umfeld Gemeint sind Gesprache mit dem jungen Menschen oder mit anderen Personen aus seinem sozialen Umfeld (Eltern,
Geschwister, etc.). Es handelt sich dabei um langere padagogische Gesprache zur Planung und Vereinbarung ven Hilfen, zur Durchfihrung und Begleitung von Hilfeprozessen in Verantwortung der JaS-Stelle sowie zur Beurteilung von
Ergebnissen und Entwicklungen.

Einzelfalihilfen im Rahmen eines Gruppenangebotes werden im Dokumentationsteil Projekte und MaBnahmen erfasst.

Notiz erstellen u

(érijnde fiir die Einzelfallhilfe

| it des jung LTS

™ Unzureichende Forderung / Betreuung / Versorgung des jungen Menschen
™ Gefanrdung des Kindeswohlis Grunde fur die.
i 2 der Ellern 1 - Einzeifallhilfe:

" Belastungen des jungen Menschen durch familiare Konilikie

iy =i all im sozialen ales: ) des jungen
B E 2 ! Probleme des jungen Menschen
" ¥ Schulische / berufiiche Probleme des jungen Menschen

" Belastung des jungen Menschen durch Problemlagen der Eltern

< Speichern Weiter ¥

Erklarungen sind im_?) hinterlegt

ZurPerson  Startseite  abmelden o



Stammdatenblatt

DIESER BEREICH IST NUR FUR DIE JaS-FACHKRAFT ZUGANG LICH

10



DIESER BEREICH IST NUR FUR DIE JaS-FACHKRAFT ZUGANG LICH

Datei  Bearbeiten  #nsicht  Faworiten  Extras 2

W o @

Suchfunktion:

Eingabe von Vor-
oder Nachname

AN

BEN > Startseite

ﬁPersonen

LPlus” - Zeichen anklicken um Daten und Notizen fiir eine
neue Person anzulegen.

- ,Personen®, die nur hier neu angelegt werden,
erscheinen NICHT in der Einzelfallarbeit. Fir eine solche
Erfassung mussen diese gesondert aktiviert werden.

Somit besteht hier die Moglichkeit , ,Personen“ mit Daten
und Notizen anzulegen , die noch nicht als Einzelfall
erfasst sind, aber es notwendig erscheint, Beobachtungen

zu dokumentieren, Daten und Notizen zu vermerken. (z.B.:
Ein Schuler hatte eine handgreifliche Auseinandersetzung mit
Mitschilern, war aber bisher noch nicht weiter auffallig....)

Erkennbar ist dies an der ,0“ in der Spalte ,Einzelfallarbeit”

1L
-+

Vorname Nachname Einzelfalla.
J Hamy Huber Le O
g Kein Konflik = 0 <:: Loschfunktion
Q  Maria Mobbing 1@ O
G Manuel Schiager 1@ O

Anzahl der vorhandenen Einzelfalle
zu dieser Person.

11



DIESER BEREICH IST NUR FUR DIE JaS-FACHKRAFT ZUGANG LICH

Notizfunktion:
Notizen, die direkt im Stammdatenblatt
aufgefthrt werden.

Bearbeitung und Erganzung

.Notizen zur Person*

Datei  Baarbebsn Apsicht  Favorken  Extras 7

W s
: - <
Stammdaten Notizen zur Person t ﬁ*'_
Vorname  Hary [0 _person_huber_harry_2011-1z-1601lpdi-Adobereader y
Nachname  Huber Datei Bearbeten Anzeige Dokument Werkzsuge Fenster Hife %
% v il A o
et - N C Eﬁ - W |1_ i1 B & [ @ ti] ,ISuchen b
B JaS Berichts
& Opticnale Angaben o Benciswee
o
Geburisdatum 08 08 1996
e Harry Huber Zusammenfassung der
Geschlecht: mannlich
S s Geburtsdatum: 08.08.1996 Stammdaten
T H “
o Klasse: 8 + ,Notizen zur Person
lefol
feeton Lehrer: Herr meier
Strake :
E-Mail:
Postetzani - Ausdruck des
o Telefon: .
Ot | Manoren Strabe: Stammdatenblattes im
Adressausatz Postleitzahl: PDF-Format moglich
RESHIGUS TS Ort: Miinchen
i denetirlcselal 2007 Adresszusatz:
WO WaR er/Sie aVor? | Forderschuls Ausbildungsstitte:
‘Sorgeberechtigie | Mutter An der Schule seit?: 2007
‘Wo war er/sie davor?: Forderschule
Sorgeberechtigte: Mutter
Abbrechen |l Speichern
Geschwister:
Lisa Huber
minnlich
*10.12.2003
besucht Férderschule 1m Nachbarort
Heinz Huber
minnlich
*09.09.1999
12 Jahre, besucht Forderschule
Notizen:
guter Kontakt zur Oma. betreut ihn und unterstiitzt wo sie kann. Kontakt mit JaS hergestelle. Will unterstiitzen. soweit ihr das

IFertin

S R

12




DIESER BEREICH IST NUR FUR DIE JaS-FACHKRAFT ZUGANG LICH

Datei Bearbeten Ansicht Favorken Extras 7

) - B - - see - (G 7

Stammdaten otzenzurpersen & (@ Einzelfallarbeiten .
s e 2 ::;nu ': ; :mT - 0000
& Optionale Angaben . .
o 7 5 7 Ubersicht der
o Ubersicht der Einzelfalle m Einzelfalle zur Person
o zur Person im = im Stammdatenblatt
- D Stammdatenblatt e
Ausbildungsstatie T:
ani:::;ﬂe Fnrde:achu\e i::

Einzelfallarbeiten .

Erstellt fuletzt Bearbeitet

12122011 16122011

. . (— Léschfunktion

Ubersicht und Bearbeitung
aller Notizen im Bereich
Einzelfallarbeit

Status der Bearbeitung

. = Fall beendet
. = Fall in Bearbeitung

13




Ubersicht der
Einzelfélle zur Person
im Stammdatenblatt

DIESER BEREICH IST NUR FUR DIE JaS-FACHKRAFT ZUGANG LICH

Einzelfallarbeiten

Datsi Bebsten Anscht Favorten Extras 7

Suche nach Einzelfallarbeit ]
&S s -6 - & - howe - Gowe

Erstellt

Zuletzt Bearbeitet

12.12.2011

16.12 2011

000

Zusammenfassung

aller Einzelfalldaten + aller Notizen

Zusammenfassung

Notizen zu Harry Huber

Kontaktphase

Alter und Geschlecht
Geschiecht
manniich

Geburtsianr:
1998

Jahrgangsstute n der Schule:
8

Migrationshintergrund
Ausiandische Herkunft mindestens eines Elterntels:
nein

In der Famile wird vorranglg deutsch gesprochen:

—

Aufenthalt des jungen Menschen
bel einem alleinerziehenden Efterntell

Vater nicht bekannt - kein Kontakt von Seiten des Schilers

12122011

Kontaktaufnahme
Jas-Fachkraft

//

ZurPercon  Startcaite  ahmelden

e

& & @

@5}

Z
op ckarure WkugeFenor e

s eom- -

Zusammenfassung
Notizen zu Harry Huber .

Kontaktphase

Alter und Geschlecht
Geschiecht.

manniicn

Geoursjan:

1996

Jahrgangssiufe in der Schule:
s

S Bescheen
Einzelfallarbeit

Notizen zu Harry Huber

‘uter Kontakt zur Oma, betreut ihn und unterstitzt wo sie kann. Kontakt mit Jas hergestellt. Will

unterstitzen, soweit ihr das mogliche ist.

Kontaktphase
Alter und Geschlecht
Jahgangsstufe in der Schule: §

Migrationshintergrund
‘Ausiandische Herkunft mindestens eines Eiemicis:

10 e Fanille wid vorrangig deutsch gesprochen
»

Staatsangenongkel:
Deutschiand

Ausléndische Herkunft mindestens eines Elrernteils: nein
In der Familie wird vorrangig deuisch gesprochen: ja
Staatsangehérigkeir: Deutschland

Aufenthalt des jungen Menschen

bei einem alleinerziehenden Elternteil

Notzvem 12122011

Vate nicht bekamnt - kein Koutakt von Site des Schilers

Aufenthalt des jungen Menschen
el einem alleinerzienenden Elternteil

Vato et bekanet.- Koin Konlakt von St ds S e

JaS-Fachkraft
Vermittlung an die JaS-Stelle durch
Lelrkraft

Anlass des Kontaktes

Kontaktaufnahme
Jas-Fachiratt

Notiz em 12122011

‘Welches auffiillige Verhalten ist Anlass fiir den Kontakt gewesen?
R

H

Reahachtunosstatus

Ausdruck aller Angaben zum Einzelfall und
alle Notizen im PDF-Format madglich.

Ausdruck Stammdaten: Siehe Seite 12

12122011

14

ZuPerson  Startseite  abmeiden
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Maldnhahmen
&
Projekte



,Plus“- Zeichen anklicken

um einen neues Projekt anzulegen

Suchfunktion:
Projekttitel eingeben

Suche nach Projekt oder Mal?

ﬁ he - é - ik Seite - ﬂExtras

Titel

Erstellt

Zuletzt Bearbeitet

* Konfliktverhalten

12.12.201

14.12.2011

©0<—

Prioritat wahlen durch
anklicken des Stern:

W= Projekt erscheint oben in
der Liste und erhalt hbhere
Prioritat

* = Projekt wird nach Datum in
die Ubersichtsliste einsortiert

Loschfunktion

Status der Bearbeitung

. = Projekt beendet
. = Projekt in Bearbeitung

16



e "

Titel andern Notizen @

Im Mittelpunkt des
Projektes / der MaBnahme
steft

" der Erwerb von sozialen Kompetenzen und Arbelt

" die Befahigung zur individuellen Konflikibewaltigung
Trainingskurse (2 B. Anti-Aggressions-Training, Streitschlichterprogramme)
soziale Integration durch Kontakte im Gemeinwesen
Anti-Mobbing-Konzepte

Sonstiges

Zurick < Speichern Weiter »

Notizfunktion bei Projekten:
Nur innerhalb der Projekte abzurufen und
zu bearbeiten.

Datei  Bearbeiten Ansicht  Favoriten  Extras 2

g [fes

Notizen zu dem Projekt / der MaBRnahme

Madcren die immer wieder ir Konflikte mit Mitschilern geracen und =
cies z.T. auch provoziern

Abbrechen 1] Speichern

17



Bei technischen Fragen:

Suche nach Einzelfallarbait Suche nach Projekt oder Maft

77 Manuel Schlager 13122011 15 12 2011 [N ] W  Konfliktverhalten 12122011 2112 2011
7 Maria Mobbing 1212 2011 1312 2011
#r Harry Huber 12122011 09.012012
Wy testtest 2212 2011 2212 2011

Feedbackbutton bei technischen Fragen
oder Problemen:

Bei Benutzung des Feedback-Button geht Ihre
Information direkt an die Softwareentwicklung.
Innerhalb von 24 Stunden erhalten Sie eine
Riuckmeldung per E-mail.

Datenschutz  Impressum Hilfe Feedback Passwortandern abmelden

18



Bei fachlichen, inhaltlichen

Fragen:

Buche nach Einzelfallarbait

Erstellt  Zulotst Bearbeitet

Suche nach Projekt oder Maft

Person el Erstellt . Zulotzt Bearbeitet
77 Manuel Schlager 13122011 15 12 2011 [N ] W Konfliktverhalten 12122011 2112 2011
7 Maria Mobbing 1212 2011 1312 2011
#r Harry Huber 12122011 09.012012
Wy testtest 2212 2011 2212 2011

Hilfe -Button bei fachlich en, inhaltlichen
Fragen:

Bei Benutzung des Hilfe-Button gelangen Sie
auf die Internetseite von INSO. Hier finden Sie
alle haufig gestellten Fragen zur fachlichen
Anwendung der Dokumentation.

Datenschutz  Impressum Hilfe Feedback Passwortandern abmelden

19




